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CAPO |
Principl

-ART.1-
Ogyetto

1.1 presente regolamento detta la disciplina per o svolgimento dei procedimenti
amministrativi dl competenza del Comune.

2.1l presente regolamento disciplina aktresi la conoscibilita degli atti e dei documenti
amministrativ formati e detenut! dal' amminlstrazione comunale, sla da parte della
collettivita che dei singoli interessati, e definisce le modalita de! diritto d'accesso,

-ART. 2-
Definizione e individuazione dei procedimenti dell' amministrazione comunale.

1. Ai fini del presente regolamento, costituisce procedimento il complesso di atti e di
operazioni tra loro funzionaimente collegatl e preordinati alladozione, da parte
dell' amministrazione comunale, di un atto amministrativo.

2.1 procedimenti amministrativi di competenza dell'amministrazione comunale
disciplinati dal presente regolamento sono da riferirsi alle deliberazioni degli organi collegiali
e al tipi di-procedimento di cui alle schede allegate ( Allegati A1 e A2-). | termini in esso
indicati sono soggetti a variazione secondo le diverse esigenze che si verificheranno in sede
di applicazione.

-ART. 3 -
Principi

1.Lo sviluppo dei procedimenti amministrativi & retto dai criteri di economicita, di
efficacia e di pubblicita .
2.l'amministrazione comunale non pud aggravare il procedimento se non per
straordinarie e motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell' Istruttoria.
3.L'amministrazione comunale, attiva, in relazione aj procedimenti amministrativi
,adeguati processi valutativi e di semplificazione, al fine di:
a) snellire I'attivita procedimentale,
b) ridurre il numero dei procedimenti amministrativi desueti e del sub procedimenti
strumentali ;
¢) ridurre | termini per la conclusione dei procedimenti, uniformando i tempi di conclusione
per procedimenti tra loro analoghi;
d) regolare uniformemente | procediment! dello stesso tipo che s svolgono presso diversl
servizi,
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Titolo |
L'avvio del procedimento

-ART. 4 -

Awio def procedimento

1.1 procedimenti sono attivati su istanza di parte o d'ufficio.

2.1t prowedimento ¢ aftivate su istanza di parte quando il cittadino avanzi
al'amministrazione una richiesta prevista da leggi o regolamenti.

3.1l procedimento & attivato dufficlo qualora cid sla previst dalla normativa vigente
e qualora l'amministrazione comunale sia tenuta ad awviare latlivitd procedimentale, al
verificars di determinate circostanze o in date prestabilite.

Pud essere altresi attivato in presenza di segnalazioni che sollecitane lintervento
dell'Amministrazione Comunale.

-ART. 5 -
Comunicazione di avvic del procedimento

1.L'awio del procedimento & comunicato ai soggetti previsti dagli artt.7 e 9 della
legge 7/8/1990, n°241 con le procedure indicate nell'art 19 del presente regolamento. La
comunicaziene dell'awvio di procedimente deve contenere gli elementi previsti dall'art. 8 della
medesima legge e precisamente :

Nella comunicazione debbono essere indicate;

- a} L' Amministrazione competente ;

- b) L' Oggetto del procedimento promosso;

- ¢) L' Ufficio e la persona responsablie del procedimento ;

- d) L' Ufficio in cui si pud prendere visione degli atti.

2.La comunicazione dell'awio del procedimento & personale nel cast In cul Interessi
un numere fimitato di destinatari. Essa ¢ effettuata tramite awviso scritto, trasmesso
allinteressato per posta o con altri mezzi che ne possano comunque assicurare il recapito,
in forma certa e celere,

3.Lla comunicazlone di awio del procedimento & collettiva quando interessl un
rilevante numero di soggetti e in tal caso viene effettuata in forma pubblica, con awiso
specifico, anche nelle forme consentite dalle moderne tecnologle.
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Documentazione essenziale richiesta in sede di avvio del procedimento

1.In sede di awio del procedimento i responsabili @ gli operatori addetti allattivita
procedimentale adottano ogni misura utile a fornire indicazioni aliinteressato in merito alla
documentazione essenziale da presentare contestuaimente allistanza o ali‘attivazione
dufficlo de! procedimento, at fine di efiminare duplicazioni.di operazioni e di ridurre | costi
dell'attivita amministrativa. :

2 La documentazione essenzlale pud essere riportata anche in apposita modulistica
inviata agli interessati in sede di awio del procedimento.

Titolo Hl
Ademplment! relativi all'istruttoria procedimentale

-ART.7 -
Accertamento di fatti, stati e qualitd personali .Validitd delle certificazioni relative

1.Qualora in relazione al procedimento amministrativo debbano essere accertati fatti,
statl o qualtd personali di soggetti privati, si prowede ad acquisire la relativa
documentazione certificativa d'ufficio o, quaclora cio non sia possibile, su presentazione
degli interessati, adottando In tal caso ogni misura organizzativa utile a faciltare tale
adempimento.

2 Per la validita delle cerificazioni eventualmente rese dagli interessati, si fa
riferimento a quanto previsto dall'art. 2 defla legge 15/5/199, n°127.

-ART.8-

Dichiaraioni sostitufive

1.Le certificazioni possone essere sostituite da dichiarazioni sostitutive rese nelle
forme previste dalla legge 4/1/1968, n°15 e sue successive modificazioni, nonche dallart. 3
della legge 15/5/1997, n*127.

2.la sottoscrizione, in presenza del dipendente addetto, non & soggetta ad
autenticazione.

~ 3.L'amministrazione comunale adotta ogni misura utile a favorire ['utilizzo delle

dichiarazioni sostitutive e a semplificare le procedure di autenticazione, quaolora previste
dalla normativa vigente.



[image: image5.png][

-ART. 9 -
Acquisizione di pareri e dif valutazion! tecniche

1.Per acquisizione di pareri @ di valutazioni tecniche si fa riferimento a quanto
previsto dagli art. 16 e 17 della legge 7/8/1990, n° 241 ¢ sue successive modificazion! .

2.| soggetti ai quali devono essere richiesti i pareri e valutazioni techiche sono
Individuati, nel rispetto defla normativa vigente, per ognl procedimento di competenza
del'amministrazione comunale. La scheda n° 1 aflegata al presente regolamento visualizza
jo schema tipo delliter procedimentale di un atto, utilizzabile al verificarsi di una qualunque
problematica amministrativa.

Titolo it
L'atto finale del procedimento

-ART. 10 -

Conclusione del procedimento mediante adozione di un provvedimento espresso

, 1.0gni procedimento attivato su istanza di parte o d'ufficio deve concludersi con un
provvedimento espresso, congruamente motivato.

2.La mativazione del prowedimento deve indicare i presupposti di fatto e le ragioni
giuridiche che hanno determinato la decisione in relazione alle risuttanze dellistruttoria.

Titolo IV
Durata del procedimento

-ART. 11 -
Durata del procedimento e delfe sue fasi intermedie

1. Per ogni procedimento devono essere individuatl, in termini precettivi, la durata
complessiva e in termini indicativi Ia durata delle singole fasi intermedie secondo lo schema
tipo defia sheda n° 1.

2. La determinazione della durata di ogni singolo procedimento e delle sue fasi
intermedie deve tenere conto della durata e del tempi richiest! aflo svolgimento degil
adempimenti istruttori correlati a passaggi estemni all' amministrazione comunale.

3. La durata del procedimenti e delle fasi intermedie & soggetta a revisione
periodica, sulla base delle effettive esigenze rappresentate dai responsabili e dagli

qperatori Interessati, nonché in ragione di eventuali modifiche del quadro normativo di
riferimento,
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Termini iniziali del procedimento e loro decorrenza

1.Per | procedimenti attivati d'ufficlo,il termine Iniziale decorre dal glomo successivo
afla data in cui il servizio competente del comune ha comunque avuto conoscenza del fatto
da cui sorge l'obbligo di prowedere.

2.Per i procedimenti attivati su richiesta,istanza o sollecitazione di un‘altra pubblica
amministrazione | il termine Iniziale decorre dal glomo successivo al ricevimento della
fichiesta da parte del servizio competente .

3.Per | procedimenti attivati su istanza di parte,ll termine iniziale decorre dal glorno
successivo al ricevimento della domanda da parte del'amministrazione comunale,
attraverso !l protocolio generale.

-ART. 13 -

Termini finali del procedimento e responsabillté per I' inosservanza

1. | terminl finali di ogni procedimento di competenza dell' Amministrazione
Comunale, entro i quali deve aversi la conclusione con | adozione di un provvedimento
espresso, sono individuati di volta in volta secondo le indicazioni degil allegati A1 e A2. Peri
provvedimenti non indicati in detti allegati si fa riferimento alle disposizioni di legge in
materla. .

2. | procedimenti per-i quali leggi o regolamenti non indichino il termine finale, devono
concludersi nel limite massimo di 30 giorni, nel rispetto di quanto previsto dall' art.2, comma
3, della Legge 7.8.1990, n° 241,

. 3:-Nel caso che, per |' individuazione di quanto richiesto, sirendanio hecessati
chiarimenti, specificazioni ed elementi integrativi, conseguenti ad errori, omissioni od
imprecisioni nelle notizie fornite nefla scheda di accesso, il responsabile del procedimento
invia all' interessato, entro 10 gg. richiesta dettagliata a mezzo posta raccomandata AR o
telefax.

4. | termini ricominciano a decorrere dalla data di acquisizione ai protocolio della
risposta contenete gli elementi richiesti. Decorsi inutimente | termini di conclusione dei
procedimenti di competenza dell' Amministrazione Comunale, I' interessato pud produrre
Istanza al Segretario Comunale, It quale ha I' obbligo di prowedere direttamente nel termine
di 30 giorni, nel rispetto di quanto previsto dafl art.3 ter della Legge 11.07.1995, n® 273.

5 ' inosservanza del termini procedimentali comporta accertamenti ai fini
dell applicazione delle sanzioni previste, a carico dei dirigenti e degli altr dipendenti,
dall' art. 20, commi G e 10 e dell' art. 59 del digs 3.2.93, n° 29 e successive modificazionl.

6. Il rilascio di certificazioni prodotte con mezzi meccanici ed elettronici ( certificazioni
prodotte dagll uffici demografici ) salvo impedimenti di forza maggiore, awengono
nermaimente in giomata.
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Sospensione del termine

1.Qualora per straordinarie esigenze Istruttorie relative al procedimento non sla
possibile rispettarne il termine finale,quest'ultimo ricomincia a decorrere, per una sola
volta,dal momento in cul viene richiesta allinteressato la necessaria integrazione
documentale,

2.Quaolora il servizio competente debba acquisire,in relazione af procedimento,pareri
0 nullaosta da organi consultivi di altre pubbliche amministrazioni per fa sospensione dei
termini si fa riferimento a quanto previsto dall'art.16,comma 4 della legge 7/8/1990,n° 241

Titolo V
Responsabile del procedimento e regolazione dell'istruttoria procedimentale
- ART. 1§ -
Individuazione‘dei servizio ,dell' unita organizzativa operativa competente

1.1 servizi sono le unitd organizzative responsabili dei procedimenti ossia le unita
operative in cui si articola 'amministrazione comunale, per specifica competenza di
materla. :

-ART. 16 -
Responsabile del procedimento

1.1 responsabile del servizio o delfunita operativa & il responsabile “~del
pracedimento. In caso di vacanza del posto, Il Sindaco prowedera ad individuare 1l
responsabile del procedimento con proprio atto.

2.l responsabile del procedimento:

ajvaluta, ai fini istruttori, tutti gli elementi necessari per l'emanazione del
prowedimento;

blaccerta d'ufficio fatti e stati inerenti aflo svolgimento dellstruttoria, nonche' compie
in refazione a essa ogni altro atto utile a completaria e a sollecitare lo sviiuppo:

¢)chiede al Sindaco I' indizione delle conferenze dei servizi;

djcura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste per legge o
regolamento in relazione al procedimento e al provvedimento finale;

elesercita ognl attribuzione prevista dalla legge o dal regolamenti in ordine al
regolare sviluppo dei procedimenti di competenza, nonché per la realizzazione di soluzioni
di semplificazione amministrativa: '

f)adotta, ove ne abbia competenza in base a disposizioni di legge, regolamenti e/o
dello statuto, il prowedimento finale, oppure trasmette gll attl alforgano competente per
I'adozione,

3.1l respansablle del procedimento cessa dalla sua poslzione In caso di assenza o
tamporaneo impedimento,
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Responsabilité delfistruttoria e di aitri adempimenti

1.Qualora la pratica da istruire richiede, per la sua complessita il concorso di alti
serviz, Il responsablle dellistruttoria pud chiedere la conferenza del servizl A tal fine Investe
della questione i Sindaco, il Segretario del Comune che, esaminata la richiesta, decidera in
merito.

2.1 responsabile del servizio o delfunita operativa pud anche assegnare ad aitro
dipendente del servizio o dell’ untta operativa stessa, la responsabliita dell istruttoria e di
ogni altro adempimento inerente al singolo procedimente.

- ART. 18 -
Responsabilit

1.Per le fasi del procedimento che non rientrino nella sua diretta competenza, il
responsabile del procedimento risponde limitatamente ai compiti di cui al precedente art.16.

2.Qualora, in relazione a procedimenti coinvolgenti pli servizi o con passagg
istruttori estemi presso altre pubbliche amministrazioni, il responsabile det procedimento
rilevi difficolta tali da poter condurre af mancato rispetto dei termini, ha obbligo di attivare
forme di sollecitazione rivolte ai soggetti competenti, suggerendo altresi le misure
opportune per garantire in ogni caso la conclusione del procedimento.

Titolo Vi

Partecipazicone al procedimento, misure di semplificazione
e conferenza di servizl

-ART. 19 -
Partecipazione ai procedimento amministrativo

1.1 soggetti destinatari della comunicazione di awio del procedimento, ossia coloro
nel confronti del quali Il prowedimento finale & destinato a produrre effetti diretti o coloro
che per legge devono infervenirvi, noncheé i soggetti per i quali possa derivare un pregiudizio
dal prowedimento finale e che slano Individuati o faclimente Individuabili, possono intervenire
nel procedimento,

2 Pud intervenire nel procedimento anche qualunque soggetto,portatore di interessi
pubblici o privati,oppure portatore di interessi diffusi se costituito in associazioni o
comitati,cui possa derivare un pregiudizio dal prowedimento adoftato a conclusione del
procedimento.
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Modtalita di partecipazione al procedimento

1.1 soggetti di cui al precedente art.18 hanno diritto.

a) di prendere visione degll atti del procedimento, ferme restando le disposizioni di
legge e regolamentari a tutela della riservatezza dei terzi,

b)di presentare memorie scritte € documenti, che 'amministrazione comunale ha
l'obbligo di valutare in ragione della loro pertinenza con il procedimento;

c)di presentare note, osservazioni e indicazioni con dati e informazioni relativi alla
migliore definizione delle attivita istruttorie del procedimento.

2 In accoglimento di proposte e osservazioni presentate dai soggetti intervenuti nel
procedimento, I'amministrazione comunale pud concludere con gli interessati accordi al fine
. di-determinare Il-contenuto-discrezionale del prowedimento-finale-owvero-in sostituzione- di
questo, secondo quanto previsto dallart. 11 delia legge 7/8/1990, n° 241.

-ART. 21 -
Misure di semplificazione

1.Al fine di rendere effettiva la partecipazione al procedimento amministrativo da
parte dei soggetti interessati, nonché di migliorare il rapporto tra cittadini e amministrazione
comunale, nellambito dell'attivita procedimentale sono adottate, dal responsabiii e dagli
operatori, tutte le misure necessarie a semplificare gli sviluppi dei procedimenti.

2.Le misure di semplificazione, utilzzablii nelle diverse fasi del procedimento, devono
comunque essere rispondenti a quanto previsto dalle leggi e dai regolamenti in materia.-

-ART. 22 -
Conferenza dei servizi

1.0gni qualvolta il perseguimento degli obiettivi dellamministrazione comunale
comporti la valutazione dinteressi pubblici differenziati correlati a un procedimento
amministrativo,il responsabile del procedimento sollecita la indizione di una conferenza di
servizi. La conferenza dei servizi pud awvenire :

ajtra i responsabili degli uffici del comune interessati, quando I'acquisizione di pareri,
nulla-osta, visti ¢ autorizzazioni coinvolge solo articolazioni dellamministrazione comunale;

btra i soggetti abilitati delle varie pubbliche amministrazioni competenti al rilascio di
autorizzazioni, visti, pareri nullaosta quando l'attivitd procedimentale comporta passaggi
istruttori estemi.

2 Resta fermo, in ordine al'obbligatorietd dellindizione della conferenza di servizl in

determinati casi, quanto previsto dagli artt.14, 14-bis, 14-ter, 14-quater della legge
7/81890, n°244.
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Titolo |
Conoscibliita degli atti e definizione di documento

-ART. 23 -
Pubblicita degli atti e definizione di documento

1.La conoscibilitd degli atti amministrativi e realizzata mediante la pubblicitd degli
fatte salve le eccezion! di legge e la disponibllité del documentl a ess! correlati.

'Q,Ai fini del presente regolamento ' intende per documento ogni rappresentazione
afica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altro tipo dei contenuto di

gre anche intemi, formati dallamministrazione comunale o comunque utilizzati ai fini

zg;l’.attmté amministrativa.

szSSI

-ART. 24 -

Forme di pubblicitd degli att! amministrativi

1.Ogni provvedimento conclusivo di procedimento, gli atti amministrativi generali e gfi
i normativi, nonché qualsiasi attro atto per cui sia disposta per legge o regolamento la
3ie na conoscibllitd, sono soggetti a pubblicita. -
2.L'amministrazione comunale realizza la pubblicitd degli atti nelle forme prevists
Jalla legge, mediante pubblicazione allalbo pretorio o altre forme dettate dalla tecnologia.
3,La pubblicita degli atti pud essere limitata, in base a precise disposizioni di legge 0
d regay,;mento, al fine di salvaguardare la riservatezza del terzl. '
4.5ono sottratti allaccesso, ai sensi di quanto previsto -dall'art. 24, comma 2, della
241190 € nei limiti previsti dai principi generali sanciti dalla citata legge e ai sensi dell'art.8,
~mma 8 del D.P.R. 352/92, i documenti che riguardano:
[a vita privata o la riservatezza di persone fisiche, di persone giuridiche, gruppi,

a) o X o - AR o
mprese @ associazioni,- con particolare riferimento agli interessi epistolare, santtario,
: fessionale, finanziario, industriale e commerciale di cul siano in concreto titolari ancorche

ivi dati siano forniti allamministrazione dagli stessi soggetti cui si riferiscono.
5.F' garantita al richiedenti la visione degli atti dei procediment! amministrativi la cul
c onoscenza sia necessaria per curare o per difendere i loro stessi interessi giuridici.

i relat
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-ART. 25 -
Diritto oi accesso ad atti e documenti

11’ accesso ai documenti amministrativi & riconosciuto ai gittadini che hanno un
interesse personale e concreto,

21 diritte di accesso ai documenti amministrativi & esercttato nel confront del
Comune da chiunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevant,
I' accesso & altresi consentito alle associazioni, al comitatl ed altri organismi callettivi
tutelanti interessi pubblici o diffusi di cui sono portatori, ai sensi degli arft. 22 e 23 della
Legge 7.8.9. n° 241, tenuto conto delle esclusion! e limitazionl di cul agl artt. 24 ¢ 31 del
presente regolamento,

3.Tutti gli atti dell' Amministrazione Comunale sono pubblici, eccettuati quelli ai quali
applicare esclusione e limitazioni di cui all' art. 24.

4 Per la visione degli atti conservati nell' archivio corrente, di deposito e storico si
osservano le norme di cui agli artt. 77 e 78 del R.D. 2 ottebre 1911, n° 1163 e gl
artt 21.22.23. del D.P.R. 30 settembre 1963, n° 1409. Per le informazioni in materia di
ambiente, I' esercizio del diritto di accesso agli atti amministrativi & disciplinato del digs.
24.02.97, n° 38.

511 servizio di consultazione e visione degli atti e dei documenti amministrativi €
gratuito.

- ART. 28 -
Esercizio dell accesso, identificazione e legittimazione del richiedente

1.1 diritto di accesso ' intende realizzato attraverso la pubblicazione, il deposito o
altra forma di pubblicitd degli atti e dei documenti richiesti dal soggetto interessato e
legittimato. Esso pud aversi anche mediante strumenti informatici, elettronici e telematici.

2.1l diritto di accesso si esercita a procedimento concluso, nei confronti dell’ autorita
che & competente a formare I' atto conclusivo ¢ a detenerlo stabilmente.

3.l esercizio del diritto ' accesso agh atti ed ai documenti amministrativi &
effettuato con le modalta di segulto stablite, I' Identificazione del richledente viene
effettuata:

- a ) per conoscenza diretta dello stesso da parte del responsabile del procedimento o di
altro inpiegato addetto all' unitd competente, che attesta il riconoscimento apponendo fa sua
firma nell' apposito spazio della scheda di accesso;

- b) mediante esibizione di uno dei documenti di identificazione previsti dagli artt. 286, 292
g 293 del R.D. 6 maggio 1940, n° 635 e successive modificazioni, i cui estreml sono
annotati sulla scheda relativa all* accesso & confermati dalla sigla dell' impiegato che ha
effettuato I' identificazione e I' annotazione.



[image: image12.png]4. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti, persene giuridiche
assoclazion, istituzionl od altri organismi deveno dichiarare la carica ricoperta o la funzione
svolta, che legittima I esercizio del diritto per conto dei soggetti rappresentati.

5. | rappresentanti, tutorl e curatorl di soggettl interessatl al' accesso, devono
dichiarare la loro condizione ed i titolo legale dal quale la stessa & comprovata.

6. Nelle richieste di accesso |l richiedente deve annotare il numera e la data della
carta d' identita, se rilasciata da questo Comune, oppure allegare o trasmettere copia di
altro documento d' Identitd valido. Nel caso in cul non abbia Inviato gli elementi
d' idetificazione richiesti I' interessato dovrd provvedere personalmente all' accesso,
esibendo in quel momento un valido documento d' identita.

-ART. 27 -

Forme delf’ accesso

1. |l diritto di accesso si esercitd in via informale mediante richiesta, anche
verbale, al servizio competente a formare I' atto conclusivo del procedimento o a detenerlo
stabilmente.

2.La richiesta di accesso informale & esaminata immediatamente e senza formalita
e, qualora non sussistano motivi di impedimento, & accolta mediante Indicazione della
pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, qualora si richiedano
estrazioni di copie, if richiedente procedera alla compilazione dell'allegato A).

3.Qualora non sia possibile I' accoglimento immediato defla richiesta in via informale,
owero sorganc dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenza dellinteresse alla stregua delle informazioni e delle
documentazioni fornite o sull' accessibiltd del documento, il richiedente & invitato a
presentare contestualmente istanza formale secondo l'allegato B).

4 Il responsablle del servizio fornira chiariment! in merito alf’ istanza formale secondo
le modalita indicate nell' allegato C).
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Procedimento df accesso formale

1.1l diritto di accesso si esercita in via formale con motivata richiesta scritta
Indirizzata al responsablle del servizio competente, utitizzando appositi  modufl predisposti
dall'amministrazione comunale, nei quali linteressato deve indicare:

- 8) gli elementi che ne consentano lindividuazione e la legittimazione;

- b) la motivazione della richiesta, con eventuale specificazione, deliinteresse connesse,

- ¢) lutllizzo che Intende farne del dati acquisttl con document! richlest].

2.0ve la richiesta sia irregolare o incompleta, il servizio competente & tenuto a dame
tempestiva comunicazione allinteressato entro dieci glornl. Il termine del procedimento
ricomincia a decerrere dalla presentazione della richiesta perfezionata.

3.1l procedimento di accesso deve concludersi antro 30 glorni dalla presentazione
della richiesta allufficio competente o.dalla ricezione della medesima al protocofio generale.

4 | diritto di accesso si esercita mediante:

- a) richiesta di notizie sull' iter del procedimento amministrativo che devono essere date
dal responsabile che tratta la pratica. Non possono essere date notizie su pratiche
riservate, per le quale si applicano le disposizioni di cui alfart, 24 della Legge 241/90 e art.
8 del D.P.R. 352192,

- b) facile accessibilita allalbo Pretorio, deposito degli atti e conoscenze del deposito,
mediante bandi pubblici ed affissioni in locall aperti al pubblico;

- ¢) possibiita, dietro richiesta, di esaminare gl atti amministrativa sia in via informale
che In via formale. Di detti atti sl pu6 chiede copia con le modalita stabllite dall'art. 27. '

5 Nella richiesta, rivolta al Sindaco, al Segretario Comunale o al Responsabile del
servizio o unita operativa, lnteressato deve Indlcare gli estreml del documento oggetto
della richiesta, owvero gli elementi che ne consentano lindividuazione, specificare e, ove
occorra, comprovare |' interesse connesso all' oggetto-della richiesta -the comunque deve
essere personale e concreto, quindi serio, non emulative né riducibile a mera curiosita
(Sentenza 1036 4* Sez. Cons.di Stato 26/11/1993), far constare della propria identita e,
ove occorra, dei propri poteri rappresentativi. :

-ART. 29 -
Responsabile del procedimento d'accesso ai documenti amministrativi

1. Il Responsabile del servizio competente per materia a istruire il procedimento, &
formare I' atto finale o a detenerlo stabilmente & il Responsabile del procedimento di
accesso.

2.1l Responsabile del servizio pud designare, quale responsablie del procedimento
d'accesso aitro dipendente con idonea qualifica.

3. 1l Respaonsablle del procedimento di accesso:

- a) riceve fa richiesta scritta di accesso, individuandone gii elementi essenziali e
prowedendo a richiedere le eventuall Integrazioni,

- b) decide in merito alfaccoglimento della richiesta o al diniego defla stessa, con
prowedimento mativato;

-c) prowvede alle comunicazioni allinteressato dellaccoglimento della richiesta, nonche nei
cas! di limitazione, differimento, esclusione del diritto di accesso;

- d) adotta ogni altro atto necessario per dare piena attuazione al diritto di accesso.



[image: image14.png]- ART. 30 -
Non accoglimento della richiesta di accesso

1. i rifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso richiesto in via formale sono
motivati, a cura del Responsabile del procedimento stesso, con riferimento specifico alla
normativa vigente, allindividuazione delle categorie di cui allart. 24, comma 4, della legge
7/8/1930 n° 241, alle circostanze di fatto per cui la richiesta non pud essere accolta.

2. 1| differimento delfaccesso é disposto ove sia necessario per assicurare una
temporanea tutela agll Interess! di cul allart. 24, comma 2, defla suindicata legge o per
salvaguardare esigenze di riservatezza dell Amministrazione in relazione a documenti fa cui
conoscenza possa compromettere il buon andamento del'azione amministrativa.

3. Il prowedimento € comunicato al richiedente mediante lettera raccomandata entro
| termine ordinario stablfito per I' accesso.

-ART. 31-

Casi nei quali | documenti richiesti possono essere softratti all'accesso

1 Nell'ambito dei criteri individuati dall'art. 8 del D.P.R. 2716192, n° 352, i document]
amministrativi possono essere sottratti allaccesso come indicato nellart.24 del presente
regolamento:

- a) qualora ricorra una delle ipotesi - previste dallart. 24, comma 2,
della legge 7/8/90 n° 241,

- b) qualora ricorra una delle ipotesi previste dallart. 8, comma 5 dqel
D.P.R. 27/6192 n° 352,

- ¢) vongono sottratti all'accesso gli atti relativi allo svolgimento dei concorsi fino a quando
non sara approvata la graduatoria finale;

- d) gli atti refativi allo svolgimento di gara di appaito fino a quando non sara pubblicata la
delibera di aggiudicazione.

-ART. 32 -

Adozione di misure per a tutela delfa riservatezza dei dati contenuti nei documenti
amministrativi

1. L'Amministrazione Comunale adotta ogni misura utile a garantire la tutefa dei dati
personali contenuti nel documenti amministrativi - gestiti nellambito  dell'attivita
procedimentale. ~

2. In relazione al procedimentl di accesso agll atti, | Responsabil di procedimento
debbono tener conto della tutela dei dati personali presenti nei documenti richiesti, nel
rispetto di quanto previsto dalla legge 31/12/86 n° 675 e sue sucessive modificazioni.

-3 || responsabile del procedimento,nonché tutto Faltro personale;deve mantenere i -

segreto d'ufficio e non fornire a chi non ne abbia diritto informazioni relative ai provvedimenti
amministrativi.



[image: image15.png]!! -ART. 33-

Modalité e tariffe per il rilascio di copie

Il rilascio di copie dei documenti & subordinata alla presentazione di una richiesta ed al
pagamento degli importi dovuti per il rimborso del costo di riproduzione, salve lg disposizioni
vigenti in materia di bollo, noncheé i diritti di ricerca e di visura deliberati dalla Glunta
Municipale . ' ,

-ART. 34 -

Acocesso agli atti e documenti da parte dei Consiglieri Comunali

1.1 Conslglieri Comunali hanno dirltte di ottenere dagli Uffic Comunali, nonché dalle *ﬁ
aziende ed Mmm tutte fe notizie e le informazioni in loro possesso,
utii all' espletamento del proprio mandato, secondo quanto dispone 1 5° comma
dell’ art. 31 della Legge 8.6.90, n® 142,

2.1 Consiglieri Comunali hanno. diritto di accesso agl atti dell' Amministrazione
Comunale ed ai documenti amministrativi formati dall’ Amministrazione o dalla stessa
stabilmente detenuti.

3.1 Consiglieri Comunali hanno diritte di oftenere copia degli atti e dei documenti
necessari per I' esercizio del mandato elettivo. Sard cura del responsablle_del.Servizio

4.1 Consiglierl Comunali sono tenuti al segreto nel casi specificatamente stabiliti dalla
Legge.

- ART. 35 -

Modalité di Accesso al documenti da parte di Consiglieri

e
1.1l Sindaco, allo scopo di assicurare il normale andamento degli uffici, pud stabifire, /

con praprio prowedimento e sentiti | Capl Gruppo Consigliari ed It Segretario, ie modalita di
accesso dei Consiglieri agli uffici comunali . —

2.1 Consiglii Comunall possono chiedere, con esenzione dal pagamento del diritt,
copie di atti @ documenti, esclusi quelli di cui all'art.25, comma 3° delia L.n°241/90.

3.Gli atti ¢ documenti rllasciatl non possono essere utilizzati per fini estranei allo
svolgimento del mandato amministrativo, né consegnati a terzi.

4.Sugh atti e documenti rilasciati al sensl del comma precedente deve essere
apposto il timbro " Rilasciato a richiesta del Consiglire Sig. per

I espletamento del proprio mandato ® - ( segue firma di chi rilascia-gli atti ea data). -




[image: image16.png]- ART, 36 -

Entrata in vigore

1.1 presente regolamento entra in vigore il 18° giomo successivo alfla sua
pubblicazione allalbo Pretorio dopo lawenuta approvazione, da parte dellorgano di

controfio,

-ART. 37 -

Tabelle

1.Fanno parte integrante del presente regolamento

- Scheda n° 1
- Allegato A)
- Allegato B)
- Allegato C)
- Allegati A1

- Allegati A2.
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L'individuazione def procediment!

Procedimento ( descrizione ) :

Servizio competente:

Responsablle del servizio:

Responsabile del procedimento:

Fasi intermedie:

2)
b)

¢)

Durata fasi intermedie:

a)
b)

¢)

Soggetti estemi cui richiedere
autorizzazioni, pareri, nulia osta,
visti:

Note sui passaggi estemi:

Atto finale ( tipologia ):

Soggetto competente
ad adottare f'atto:

Note:




[image: image18.png]AlLA) Al Sindaco
Al Segretario Comunale

Al Responsabile del Servizio

del Comune di
SARDARA
Il sottoscritto , hato a €
residente a In Via ,n L in
qualita di defla
CHIEDE

di accedere in via informale e per linteresse che si specifica ai documenti amministrativi
appresso Indicati:

Li,

(firma)

Chiedo inoltre l'estrazione di copie dei seguenti documenti:

RISERVATA ALL'UFFICIO :

RICHIESTA ACCOLTA

RICHIESTA NON ACCOLTA PERCHE'

S| CHIEDE LA PRESENTAZIONE DELL' ISTANZA FORMALE.

{firma)
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All.B) Al Sindaco
Al Segretarlo Comunale
Al Responsabile del Servizio

del Comune di
SARDARA
It softoscritto , hato a
e residente a inVia e
,in quality di della
CHIEDE

di accedere in via formale e per linteresse che si specifica ai documenti amministrativi
appresso indicati:

L,

 (firma)

Chiedo inoltre Pestrazione di copie /owero di copia conforme alloriginale dei seguenti
documenti:

RISERVATA ALL'UFFICIO :

RICEVUTA IL

RICHIESTA NON ACCOGLIBILE PERCHE'

GENERALITA' EVENTUALE PERSONA DELEGATA

(firma)




[image: image20.png]All.C)
COMUNE DI SARDARA PROVINCIA DI CAGLIARI
Prot. n°
del
AL SIG.
5 Via e

OGGETTO:ACCESSO FORMALE Al DOCUMENT! DI CUI ALLA RICHIESTA IN DATA ...

In risposta alla Vs.richiesta si comunica che, per prendere visione elo copia del
documenti di cui all'oggetto, la S.V. dovra recarsi presso ['Ufficio
int orario di apertura al pubblico dal glorno al

Trascorso Inutiimente il termine di cui sopra deve essere prodotta nuova lstanza.

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO




[image: image21.png]COMUNE DI SARDARA (CA)

ISR sy

PR ———

Ne Procedimento Unita organizzativa | Unita organizzativa | Dipendente Dipendente Tem
responsabile responsabile Titolare: Supplente: piin
Responsabile Responsabile
; - settore servizio N
1 | CONTRATTO CAPO SETTORE RESPONSABILE
SERVIZIO
2 |GARA D’APPALTO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 100
SERVIZIO
3 |LOCAZIONE CON ASTA PUBBLICA CAPO SETTORE RESPONSABILE | 100
SERVIZIO
4 | ASSUNZIONI DI PERSONALE TRAMITE PUBBLICO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 300
CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI SERVIZIO
5 | DECADENZA O DISPENSA DEL PERSONALE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 60
SERVIZIO
6 |LICENZIAMENTI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 70
SERVIZIO
7 | PENSIONE: TRATTAMENTO DI QUIESCENZA CAPO SETTORE RESPONSABILE | 60
SERVIZIO
8 | VARIAZIONI ANAGRAFICHE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 40
SERVIZIO
9 | VARIAZIONI APPORTATE ALLE LISTE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 10
SERVIZIO
10 | AUTORIZZAZIONE RIDUZIONE AMPLIAMENTO CAPO SETTORE RESPONSABILE 83
SUPERFICIE SERVIZIO
ALLEGATO A1)




[image: image22.png]Ne Procedimento Unita organizzativa | Unita organizzativa Dipendente Dipendente Tem
) responsabile responsabile Titolare: Supplente: piin
Responsabile Responsabile |g.g.
settore servizio -
12 | AUTORIZZAZIONE SANITARIA CAPO SETTORE RESPONSABILE | 99
SERVIZIO
13 | AUTORIZZAZIONI DI COMMERCIO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 74
SERVIZIO
14 | AUTORIZZAZIONI DI COMMERCIO AMBULANTE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 40
SERVIZIO
15[ AUTORIZZAZIONI DI COMMERCIO FISSO CAPO SETTORE | RESPONSABILE| 74
SERVIZIO
16 | AUTORIZZAZIONI SUB INGRESSO ESERCIZI PUBBLICI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 67
SERVIZIO
17 |CARBURANTI : AUTORIZZAZIONE A MODIFICA IMPIANTI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 62
m_wW/,JNMO
18 [CARBURANTI : IMPIANTI PUBBLICI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 60
SERVIZIO
19 |DEROGHE ORARI ESERCIZI PUBBLICI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 30
SERVIZIO
30 |CARBURANII : RILASCIO DECRETO INSTALLAZIONE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 90
SERVIZIO
71 |LICENZE PER PUBBLICI ESERCIZI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 60
SERVIZIO
ALLEGATO Al)




[image: image23.png]Ne Procedimento Unita organizzativa | Unita organizzativa | Dipendente Dipendente Tem
responsabile responsabile Titolare: Supplente: piin
Responsabile Responsabile
settore servizio
22 | ORARIO BARBIERI E PARRUCCHIERI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 46
SERVIZIO
23 | ORARIO ESERCIZI PUBBLICI COMMERCIO FISSO E CAPO SETTORE RESPONSABILE | 63
AMBULANTE SERVIZIO
24 [REVOCA AUTORIZZAZIONE DI COMMERCIO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 61
SERVIZIO
25 | RICHIESTA CONTRIBUTI, CALAMITA’ ATMOSFERICHE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 83
AZIENDE AGRICOLE SERVIZIO
26 | SUBENTRO AUTORIZZAZIONE AMBULANTE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 120
SERVIZIO
27 | SUBENTRO AUTORIZZAZIONE BARBIERI E PARRUCCHIERI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 71
SERVIZIO
28 | TRASFERIMENTI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 68
SERVIZIO
29 | TURNO DI RIPOSO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 37
SERVIZIO
30 | VARIAZIOMNE TURNO DI RIPOSO SETTIMANALE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 50
SERVIZIO
31 | CONTENZIOSO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 60
. SERVIZIO
32 | PRATICHE ICI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 320
SERVIZIO

ALLEGATO Al)




[image: image24.png]Ne Procedimento Unita organizzativa | Unita organizzativa | Dipendente Dipendente Tem
responsabile responsabile Titolare: Supplente: piin
Responsabile Responsabile |g.g.
settore servizio b ‘
PRATICHE ICIAP CAPO SETTORE RESPONSABILE | 140
SERVIZIO
34 | SGRAVI E RIMBORSI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 34
SERVIZIO
35 [ ASSISTENZA DOMICILTIARE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 75
SERVIZIO
36 | CONTRIBUTI E/O SUSSIDI EROGATI COMPRESI 1 BUONI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 90
PASTO SERVIZIO
37 [CONTRIBUTI EX ENAOLI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 60
SERVIZIO
38 [EROGAZIONE BUONI LIBRO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 295
SERVIZIO
39 |RICOVERO INISTITUTO O CASE ALBERGO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 119
SERVIZIO
40 { RISPOSTE A RICHIESTE DI CONTRIBUTI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 60
SERVIZIO
41 | SOGGIORNI MARINI CON FINALITA’ ASSISTENZIALI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 90
SERVIZIO
42 | SOGGIORNO ANZIANI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 99
SERVIZIO
43 | SUSSIDI ECONOMICI STRAORDINARI E CONTINUATIVI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 90
SERVIZIO
ALLEGATO Al)




[image: image25.png]N° Procedimento Unita organizzativa | Unita organizzativa | Dipendente Dipendente Tem
responsabile responsabile Titolare: Supplente: piin
Responsabile Responsabile jg.g.
spam—
settore servizio . ,
ACQUISTO SEGNALETICA CAPO SETTORE RESPONSABILE | 80
SERVIZIO
45 | ASSEGNAZIONE POSTI VENDITA FESTEGGIAMENTI CAPO SETTORE RESPONSABILE | 30
SERVIZIO
46 | ORDINANZE DI VIABILITA’ CAPO SETTORE RESPONSABILE | 30
SERVIZIO
47 | CESSIONI BONARIE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 845
SERVIZIO
78 | DECRETI DI IMMISSIONE IN POSSESSO CAPO SETTORE RESPONSABILE | 302
SERVIZIO
49 | PERIZIE DI VARIANTE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 120
SERVIZIO
50 | PROCEDURE ESPROPRIATIVE CAPO SETTORE RESPONSABILE | 1825
SERVIZIO
ALLEGATO Al)




[image: image26.png]COMUNE DI SARDARA (CA)
Atti relativi al decreto del Presidente della Republica 9 maggio 1994, n. 407

RIFERIMENTO TERMINI UNITA’ UNITA’ DIPENDENTE DIPENDENTE
ORGANIZZATIVA HHORGANIZZATIVA TITOLARE: SUPPLENTE:
PROCEDIMENTI LEGISLATIVO RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE
Rivendita di giornali e | Legge 5 agosto 1981, n. 416, articolo
riviste 14; DPR 27 aprile 1982, n. 268, 30 giorni CAPOSETTORE |  _____
articolo 26; DPR 24 luglio 1977, n. '
. 616, articolo 54, lett. g.
Istallazione ed Legge 23 febbraio 1950, n. 170,
esercizio di impianti di | articolo 2; legge 2 luglio 1957, n. 474, | 90 giorni CAPOSETTORE |  _____
distribuzione articolo 3; legge 18 dicembre 1970, n.
automatica di 1034; DPR 27 ottobre 1971, n. 1269; .
carburante DPCM 11 settembre 1989; DPR 24
Tuglio 1977, n. 616, articolo 54.
Trasferimenti di Legge 2 aprile 1968, n. 475, articoli 1
titolarita, nuove e ss.; Rd 27 luglio 1934, n. 1265; DPR | 60 giorni CAPO SETTORE o
aperture, trasferimenti |21 agosto 1971, n. 1275; legge 22 -
ubicazione delie dicembre 1984, n. 892; legge 8
farmacie novembre 1991, n. 362.
Apertura locali Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
pubblico spettacolo 80; Rd 6 maggio 1940, n. 635, articoli 60 giorni CAPO SETTORE RESPONSABILE
116 ¢ ss.; DPR 24 luglio 1977, n. 616, SERVIZIO
articolo 19.
Riprese fotografiche ¢ |Rd 29 marzo 1923, n. 748, articoli 1 e
filmate 2; DPR 24 luglio 1977, n. 616, 10 giorni CAPO SETTORE RESPONSABILE
articolo 19 ; Rd 18 giugno 1931, n. SERVIZIO

773, art. 76

All. A2




[image: image27.png]COMUNE DI SARDARA (CA)
Atti relativi al decreto del Presidente della Republica 9 maggio 1994, n. 407

stampa

RIFERIMENTO TERMINI UNITA’ UNITA’ DIPENDENTE DIPENDENTE
ORGANIZZATIVA [JORGANIZZATIVA TITOLARE: SUPPLENTE:

PROCEDIMENTI LEGISLATIVO RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE
Insediamento , Legge 11 giugno 1971, n. 426,
trasferimento o articolo 24; DPR 4 agosto 1988, n. 60 giorni CAPOSETTORE |  ___
ampliamento di attivita | 375, articoli 41 e ss.
artigianale non :
alimentare
Subingresso in attivita | Legge 11 giugno 1971, n. 426,
artigianale non articolo 24; DPR 4 agosto 1988, n. 60 giorni CAPOSETTORE |
alimentare con 375, articolo 49
modifica dei locali
Esercizio trasferimento | Legge 30 aprile 1962, n, 283, articolo
o ampliamento di 2; DPR 26 marzo 1980, n. 327, 60 giorni CAPOSETTORE |  __
laboratori e depositi articoli 25 e ss.
alimentari
Subingresso in attivita {Legge 30 aprile 1962, n. 283, articolo
di laboratori e depositi | 2; DPR 26 marzo 1980, n. 327, 60 giorni CAPO SETTORE o
alimentari con articoli 25 e ss. N
modifiche strutturali
Esercizio di attivita Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
artigianale di 111; DPR 24 luglio 1977, n. 616, 60 giorni CAPO SETTORE RESPONSABILE
riproduzione a mezzo | articolo 19. SERVIZIO

All. A2
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COMUNE DI SARDARA (CA)
Atti relativi al decreto del Presidente della Republica 9 maggio 1994, n. 407

RIFERIMENTO TERMINI UNITA’ UNITA’ DIPENDENTE DIPENDENTE
ORGANIZZATIVA JJORGANIZZATIVA TITOLARE: SUPPLENTE:
PROCEDIMENTI LEGISLATIVO RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE
Trasferimento di Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
attivita artigianale di 111 ; DPR 24 luglio 1977, 1. 616, 60 giomi CAPO SETTORE RESPONSABILE
riproduzione a mezzo | articolo 19. SERVIZIO
stampa
Subingresso in attivita | Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
artigianale di 111 ; DPR 24 luglio 1977, n. 616, 60 giorni CAPO SETTORE RESPONSABILE
riproduzione a mezzo | articolo 19. SERVIZIO
stampa con modifiche
dei locali o dellattivita
d’impresa
Commercio su aree Legge 11 giugno 1971, n. 426, articoli
pubbliche 24 e ss.; legge 28 marzo 1991, n. 112 60 giorni CAPO SETTORE
atticolo2. 90 "t 0 T
Esercizio di locali di Rd 18 GIUGNO 1931, N. 773,
pubblico trattenimento | ARTICOLO 68; DPR 24 luglio 1977, 60 giorni CAPO SETTORE RESPONSABILE
(sale da ballo, n. 616, articolo 19 SERVIZIO
discoteche , sale da
gioco, impianti sportivi
eccetera)
Esercizio di bar- Legge 25 agosto 1991, n. 287, articolo
ristorazione all’interno | 3; legge 30 aprile 1962, n. 283, 60 giorni CAPO SETTORE

di locali di pubblico
trattenimento come

attivitd complementare

articolo 2; DPR 26 marzo 1980, n.
327, articoli 25 ¢ ss.

All. A2




[image: image29.png]COMUNE DI SARDARA (CA)
Atti relativi al decreto del Presidente della Republica 9 maggio 1994, n. 407

152 ess.

RIFERIMENTO | o v [Jorcamipsamval| “TroLARE: || SUPPLENTE:
PROCEDIMENTI LEGISLATIVO RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE
Esercizio di aziende Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
alberghiere, con 86; DPR 24 luglio 1977, n. 616, 60 giomi CAPO SETTORE o
classificazione degli articolo 19; legge 17 maggio 1983, n. -
alberghi 217.
Attivita relative alla Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
balneazione e agli 86; Rd 27 luglio 1934, n. 1265, 30 giorni CAPO SETTORE RESPONSABILE
stabilimenti di bagni articolo 194; DPR 24 luglio 1977, n. SERVIZIO
616, articolo 19, articolo 60.
Pesca sportiva Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
86 30 giomi CAPOSETTORE |  _____
Sospensione attivita Legge 18 dicembre 1970, n. 1034
distribuzione articolo 16; DPR 27 ottobre 1971, n. 30 giomni CAPO SETTORE
carburante 1269, articolo 26; Dpem 11 wenteel o |
1989
Esercizio taxi TDlgs 30 aprile 1992, n. 285, articolo
86 30 giomni CAPO SETTORE |  _____
Esercizio di Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
autorimessa 86; Rd 6 maggio 1940, n. 635, articoli | 60 giorni CAPOSETTORE |  _____

All. A2



[image: image30.png]COMUNE DI SARDARA (CA)
Atti relativi al decreto del Presidente della Republica 9 maggio 1994, n. 407

noleggio autoveicoli
con conducente

RIFERIMENTO TERMINI UNITA’ UNITA’ DIPENDENTE DIPENDENTE
ORGANIZZATIVA |JORGANIZZATIVA TITOLARE: SUPPLENTE:
PROCEDIMENTI LEGISLATIVO RESPONSABILE || RESPONSABILE ]| RESPONSABILE || RESPONSABILE
Trasferimento di sede | Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
esercizio di 86; Rd. 6 maggio 1940, n. 635, 30 giorni
autorimessa articolo 152 e ss.
Ampliamento di Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
autorimesse ¢ 86; Rd. 6 maggio 1940, n. 635, 30 giorni CAPO SETTORE / |||||
parcheggi articolo 152 e ss.
Noleggio autoveicoli Rd 18 giugno 1931, n. 773, articolo
con conducente 86; Rd 6 maggio 1940, n. 635, articoli 60 giorni CAPOSETTORE |  _____
152 ess.; Dlgs 30 aprile 1992, n. 285,
articolo 85
Noleggio autoveicoli | Rd 18 giugno 1931, n. 773 articolo
senza conducente 86; Rd 6 maggio 1940, n. 635, 60 giorni CAPO SETTORE
articoli 152 ¢ 'ss.; Dlgs 30 aprile1992,] | ¢ 77777
n. 285, articolo 84.
Trasferimento di sede | Digs 30 aprile 1992, n. 285, articolo
dell’esercizio di 84 120 giorni CAPOSETTORE |  __
noleggio autoveicoli
senza conducente
Trasferimento di sede | Dlgs 30 aprile 1992, n. 285, articolo
dell’esercizio di 85 120 giorni CAPQ SETTORE
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PROCEDIMENTI LEGISLATIVO RESPONSABILE || RESPONSABILE || RESPONSABILE | RESPONSABILE
Interventi di Legge 5 agosto 1978, n. 457
manutenzione 90 giorni CAPO SETTORE |  _____
straordinaria
nell’attivita edilizia
residenziale
Attivita pararicettiva Rd 18 giugno 1931, n. 773; DPR 25

luglio 1977, n. 616 articolo 60 60 giorni CAPO SETTORE
Esumazione DPR 10 settembre 1990, n. 285,
straordinaria di salma | articolo 83 30 giorni CAPO SETTORE
per successiva
traslazione
Apertura di tomba per | DPR 10 settembre 1990, n. 285
verifica della capienza 30 giorni CAPOSETTORE |  _____
di infiltrazioni, o per
altri motivi, in assenza
di tumulazione
Pubbliche affissioni DPR 26 ottobre 1972, n. 632, art. 28, CAPOSETTORE |  ___ __

c. 4 30 giorni
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